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selbst
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Vom Chat zum Assistenten
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Ein Assistent ist ein festes Briefing, das immer mitläuft.

Freier Chat

Du erklärst alles jedes Mal neu.

Gut für spontane Einzelfragen.

Eigener Assistent

Rolle, Aufgabe, Regeln und Format sind 

einmal hinterlegt.

Laufen bei jeder Nutzung automatisch mit.

MERKSATZ    Ein Assistent bündelt RAF, Kontext und Datenblick in einem dauerhaften Werkzeug – er ersetzt sie nicht.



So baust du deinen Assistenten

In vier Schritten – vom Bedarf zum fertigen Helfer.

1

Bedarf klären

Eine klar begrenzte, 

wiederkehrende Aufgabe 

wählen.

2

Auftrag festlegen

Rolle, Aufgabe, Regeln und 

Format bestimmen.

3

Kontext vorbereiten

Modell wählen – und jeder 

Quelle eine Rolle geben.

4

Output testen & 
verbessern

Drei Fälle prüfen, dann eine 

Sache nachschärfen.

MERKSATZ   Ein starker Auftrag sagt nicht «mach besser» – er sagt, was «besser» heisst.
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Testen: vier Dinge prüfen

Drei Fälle: einfach · unvollständig · ungewöhnlich.

Auftrag & Regeln

Hat der Assistent getan, was du festgelegt hast?

Fakten & Quellen

Stimmt der Inhalt? Ist nichts erfunden?

Ton & Format

Passen Sprache, Länge und Aufbau?

Datenschutz

Rot bleibt Rot – auch für deine Testbeispiele.

MERKSATZ   Ein persönlicher Assistent verändert die Datenschutz-Einstufung nicht.
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Jetzt bist du dran: dein Mini-Assistent
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Dein Auftrag bis zum nächsten Lerngruppentreffen:

Bauen

Assistent für eine wiederkehrende 

Aufgabe.

Testen

Mit 3 geeigneten Beispielen prüfen.

Verbessern

Gezielt eine Sache nachschärfen.

MERKSATZ    Klein ist okay – Hauptsache echt, getestet und einmal verbessert.



Von deinem Assistenten zum Team-Assistenten
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Ein Assistent darf klein anfangen – und kann später für andere wachsen.

Persönlicher Assistent

Für deine eigene Arbeit.

Jede Person mit Varios-Zugang darf bauen.

Geteilter Assistent

Für Team, Bereich oder die ganze Stadt.

Erst nach Tests, Qualitätssicherung und Freigabe 

durch die Koordinatorinnen und Koordinatoren.

MERKSATZ    Dein Assistent darf klein anfangen – geteilt wird er erst nach sorgfältiger Prüfung.



Dein Fundament

Vier Etappen – ein ganzer Weg. Schau, wie weit du gekommen bist.

E1

Wie KI funktioniert

Modelle, Token, Halluzinationen im 

Griff

E2

Die drei Hebel

Auftrag (RAF), Kontext, geprüfter 

Output

E3

Datenschutz-Grenzfälle

Der Gelb-Check bei gelber Ampel

E4

Du bist hier

Assistenten bauen

Testen und einsetzen

MERKSATZ   Vier Etappen, ein Können: Du gestaltest deine KI-Arbeit jetzt selbst.
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Und wie geht es weiter? Pfad 3
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Wenn du magst, geht die Reise weiter – vom Anwenden zum Gestalten.

Kontext und Unterlagen systematisch 

vorbereiten
Mehrschrittige KI-Arbeitsabläufe gestalten

Datenschutz über den ganzen 

Arbeitsprozess sichern

Assistenten für Teams prüfen und geregelt 

freigeben

KEIN DRUCK    Mit Pfad 2 hast du die Grundlage dafür bereits gelegt.



GUT GEMACH T

Gratulation!

Du hast Pfad 2 abgeschlossen und baust deine KI-Werkzeuge jetzt selbst.

Danke, dass du dabei warst – und dass du drangeblieben bist.

Neugierig bleiben. Kritisch prüfen. Ideen teilen. Gemeinsam weiterlernen.

Bis dahin: Bring deinen Mini-Assistenten mit – gebaut, mit drei geeigneten Beispielen getestet, einmal verbessert.
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