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Loop 1: KI einfach erklärt
Dein erster Kontakt mit generativer KI — verstehen, ausprobieren, staunen.

PROMPT-KARTE

PRAXISTRANSFER — Wähle deine Stufe:
Jede Stufe enthält ein konkretes Anwendungsfeld mit Beispiel-Prompt. Wähle im Gruppentreffen eine Stufe und trage sie im Google Sheet ein.

BASIS

Fachbegriff erklären lassen

DS: Grün — Öffentliche Daten

Deine Aufgabe:

Lass dir einen Fachbegriff aus deinem
Arbeitsbereich von der KI in einfacher Sprache
erklären. Vergleiche die Erklärung mit deinem
Vorwissen.

BEISPIEL-PROMPT

Erkläre mir den Begriff «Verfügung» so, wie du es
einer neuen Mitarbeiterin in der Stadtverwaltung
erklären würdest. Verwende einfache Sprache und gib
ein konkretes Beispiel aus dem Verwaltungsalltag.

VERTIEFT

E-Mail-Antwort entwerfen

DS: Grün — Öffentliche Daten

Deine Aufgabe:

Entwirf mit KI eine Antwort auf eine fiktive
Bürgeranfrage. Vergleiche drei verschiedene
Prompt-Varianten und dokumentiere die
Unterschiede.

BEISPIEL-PROMPT

Du bist Sachbearbeiter:in bei der Stadt Uster.
Beantworte folgende Bürgeranfrage freundlich und
informativ: «Ich möchte einen Baum auf meinem
Grundstück fällen. Was muss ich beachten?» Halte die
Antwort unter 150 Wörtern.

CHALLENGE

Prompt-Sammlung fürs Team

DS: Grün — Öffentliche Daten

Deine Aufgabe:

Erstelle eine Mini-Prompt-Sammlung (mind. 5
Prompts) für typische Aufgaben in deinem Team.
Teste jeden Prompt und bewerte die Qualität.

BEISPIEL-PROMPT

Ich arbeite in der Abteilung [DEINE ABTEILUNG] der
Stadtverwaltung Uster. Erstelle mir 5 nützliche
Prompt-Vorlagen für wiederkehrende Aufgaben wie
E-Mails beantworten, Texte vereinfachen, Sitzungen
vorbereiten, Informationen zusammenfassen und Ideen
generieren. Formatiere jede Vorlage mit Titel,
Prompt-Text und einem Hinweis, wann sie nützlich
ist.
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